
জ্বারানন ও খননজ ঳ম্পদ নফবাগগ ঄নুসৃত উত্তভ চচ চা ঳মূ঴ ননন্মরু঩: 

১। বফাতরজাত ঩াননয ঄঩চয় বযাধ  ও ঳বাকক্ষ ঩নযষ্কায কযা; 

নফফযণঃ এ নফবাগগয বম বকান ঳বা ঄থফা ব঳নভনাগয উ঩নিত ঳দস্যগদয  বফাতরজাত খাফায ঩ানন ঳যফযা঴ কযা ঴য় । ঳বা ব঱গল 

প্রগতেগক ননজ দানয়গে  ঄ব্যফহ্রত ঩ানন঳঴ বফাতর ঳াগথ কগয ননগয় মান। এগত কগয ঩াননয ঄঩চয়বযাধ঳঴ ঳বাকক্ষ ঩নযষ্কায থাগক। 
তাছাড়া ঩াননয ফড় বফাতগরয ঩নযফগতচ বছাট বফাতর ঳যফযা঴ কযা ঴য়। 
 

২। ঩নযষ্কায ঩নযচ্ছন্নতা ফজায় যাখা; 

 

নফফযণঃ  এ নফবাগগয ঄নপ঳ কনযগ ায এফং  ননজ ননজ কক্ষ ও ব স্ক ঳ফ চদা ঩নযষ্কায ঩নযচ্ছন্ন যাখা ঴য়। এগত কগয কাগজয সুন্দয 

঩নযগফ঱ ফজায় থাগক। 
 

৩। নপ্রন্টায/পগটাকন঩ বভন঱গন কাগগজয ঄঩চয় বযাধ কযা; 

 

নফফযণঃ কাগজ একটি গুরুেপূণ চ ঳ম্পদ। এ নফবাগগ মথা঳ম্ভফ কাগগজয কভ ব্যফ঴ায নননিত কযা ঴গয়গছ। খ঳ড়া কাগজয বক্ষগে 
কাগগজয  ঄ব্যফহ্রত পৃষ্ঠা ব্যফ঴াগযয জন্য নফবাগগয ঳কর ঱াখাগত ঩যাভ঱ চ বদয়া ঴গয়গছ। ঳করগক আ-পাআগর এফং ঄নরাআন 

ন঳গেগভ কাজ কযায জন্য উৎ঳ান঴ত কযা ঴গয়গছ।  
 

৪। দাপ্তনযক কাজ মথা঳ভগয় ঳ম্পাদন কযা; 

 

নফফযণঃ এ নফবাগগ ঳কর ঱াখা/ ঄নধ঱াখাগত ঄ননষ্পন্ন  াক ও ননথ ননয়নভত ঩ম চগফক্ষণ কযা ঴য় বমন বকান  াক ফা ননথ ঄ননষ্পন্ন না 

থাগক। এ বক্ষগে ঄নরাআন঳঴ বযনজোবয ননথয গনতনফনধ ভননটনযং কযা ঴য়। তদু঩নয উর্দ্চতন কভ চকতচাগদয ননয়নভতবাগফ ঱াখা 
঩নযদ঱ চগনয ননগদ চ঱না যগয়গছ।  

 

৫। ঄নপগ঳ কথাফাতচা ও অচায ব্যফ঴াগয ভ চানজত ঴ওয়া; 

 

নফফযণঃ এ নফবাগগয ঳কর কভ চকতচা ও কভ চচাযীগদয অচায ব্যফ঴াগযয উ঩য ননয়নভত প্রন঱ক্ষণ  প্রদান কযা ঴য় । নফগ঱ল কগয জাতীয় 
শুদ্ধাচায বকৌ঱র এয অওতায় এ প্রন঱ক্ষণ প্রদান কযা ঴গয় থাগক, এগত কগয ঳কগরয চারচরন ও অচায ব্যফ঴াগয ভানজচতবাফ ফজায় 

থাগক। 


